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1 Présentation de SIROCO

1.1 Concepts clefs

1.1.1 Définition
SIROCO (systeme d’information de la réserve opérationnelle et de commandement) est un espace
privatif ol les abonnés (réservistes) bénéficient d'un ensemble d'outils de communication et d’aide
au commandement destinés a faciliter les contacts et le suivi de I’activité avec leur unité ou formation
d’emploi.

Ces outils permettent notamment :

e Connaitre ses dates limites d’engagement a servir (ESR) et visite médicale (VMP) ;
e Suivre la circulation d’informations, des « actualités » du groupe, étre alerté ;

e Donner ses disponibilités a ses administrateurs pour optimiser I'emploi du temps ;
e Connaitre les activités de son unité ;

e S’inscrire a des activités ou valider une invitation a participer a une activité ;

e Accéder a son espace personnel permettant de suivre ses activités et d’en garder
I’historique ;

e Utiliser le systeme d’envoi de messages (contacter ses administrateurs...) ;

e Accéder a la base documentaire de son unité.

Il existe un SIROCO pour chaque unité/zone géographique.
Pour pouvoir y accéder, plusieurs prérequis :

e Le réserviste doit étre inscrit sur le portail SIREM, il est alors membre SIREM ;

o |l doit effectuer une demande d’abonnement pour accéder au SIROCO souhaité ;

o (Cette demande doit étre validée par le gestionnaire du SIROCO ;

e Une fois ces démarches effectuées, I'acces se fait via le portail SIREM « mon espace ».

1.1.2 A Retenir

Ce guide a pour vocation de vous présenter :

- Les manieres de s’inscrire a un SIROCO ;

- Le suivi de vos données personnelles via le tableau de bord ;
- L'inscription a des activités et leur suivi;

- La communication avec les administrateurs.

Pour toute autre question, contacter votre administrateur.

1.1.3 A Savoir

La recherche d’offre d’emploi réserve via le portail SIREM n’a pas été modifiée.
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2 Accés aux abonnements SIROCO

2.1 Méthode 1 : Acces depuis le portail SIREM « Demander un abonnement a un SIROCO »

T odlr” ] S ) E Mon espace

Actualités  Ministéere Accueil EMA-IA ~ EEUUEERERENG Marine Nationale Armée de I'Air Santé

1 Bienvenue sur votre
espace d'information Déconnexion
rdi 7 février 2017
5:46

de santé des : > Mon profil

Séminaire réserve s

SSA i = o e -
mercredi 19 octol mercredi 19 octoligy D 9| D, > Mes candidatures

Ecole du Val-de- 260624 Bourse des Emplols de la Réserve " N BN SN NN BN BN BN BN B B B .

Bonjour, GUI

Etre réserviste d

Qu'est-ce qu'un
Réserviste ?

jeudi 16 juin 2016 I oA Sbaca I I aun \ Q\,"}L, ) I

23:55 Bonjour, GUI i |
I h------------

r-----l I — [::»E"‘-ﬂ!‘.db?l' un aobonnement I

SIREM évolue, bientst SIROCO n

« Pour permettre I'intégration du module SIROCO a votre site SIREM les fonctionnalités du site seront réduites a compter
du 26 octobre

2.2 Méthode 2 : Acces depuis le tableau de bord (disponible aprés un 1" abonnement)

- “u

0 Informations

AuCune INformations dispaeedi

2.3 Acces a la liste des SIROCO :

SIRéM LIN Gut

< Demande d'abonnement a un SIROCCO

peretil 3 4 SIRDTO, vous perroet &0 consuler les venements relstifs 3 colaf <l dans velre coendrer s2us dans volre cipace

| ADS  Tous | Zooe Tous v, Stabk  Tou v ==

N N N B S S . .-
Inaval m
L B B N N N N N ]

NER  2SALFAN ANTCHERE RO
L B B __§ N N N N N N _§N &R _§B B B N _§ § B N N N §N _§ |

---------------------------
I:’Ul Zone SHOCO Libed ¥t SIROCO v ) Abonnemee I
I MER  2S-ALFAN ANTERESY ROMEQ O Force Action Navale Bredt roméo [ -+ I
003 Force Action Navale Cherbourg oméad > -+ I
—_—
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3 Demande d’abonnement a un SIROCO

3.1 Ajout d’un abonnement. Plusieurs demandes peuvent étre effectuées :

Libellé court
ADS  Zone SIROCO SIROCO Libellé long SIROCO Abonnement
o —— Abonnement
AIR | ZS-ADMIN AR ORA-AA SIROCO OFFICIERS RESERVE ADJOINT ® I + I
e - r—=m=
AIR | Z5-BORDEAUX- CIIRAAT06 SIROCO CENTRE INSTRUCTION ET INFORMATION DES ® + I +I 1
MERIGNAC RESERVES BORDEAUX L. _l

3.2 Validation des demandes d’abonnements :

Voici la liste des SIROCO auxquels vous pouvez vous abonner. otre selection

| Votre selection > SEEEE
1 L'abonnement a un SIROCO, vous permet de consulter les événements relatifs a celui-ci dans votre calendrier situé dans votre espace. I 0SIROCO
Ajoutez les SIROCO auxquels

I Ajoutez les SIROCO auxquels vous vous souhaitez vous abonner.
ADS  Tous v Zone Tous |~ Siatut  Tous K souhaitez vous abonner.

Rechercher | RAZ Export CSV | Dans la sélection

ADS SIROCO ADS SIROCO
La sélection est vide MER EMTOULON ROMEO 02 =
Libellé court MER CECLANT JDC ROMEO 20 =
ADS Zone SIROCO SIROCO Libellé long SIROCO Abonnement

AR ZS-ADMIN AIR ORA-AA SIROCO OFFICIERS RESERVE ADJOINT ® *x

e————

Ez30 | T
—————- B =30

3.3 Spécificités :
t,!} Information sur le SIROCO
Abonnement

I Abonnement effectif
l® 4 |

Demande d’abonnement sans passer par la zone de sélection

+ Demande d’abonnement multiple par la zone de sélection

4  Accés au tableau de bord

4.1 Acces depuis le portail SIREM, onglet « SIROCO » :

Mon espace

MINISTERE
DE LA DEFENSE

Actu: stere Accueil EMA-IA Armée de Terre Marine Nationale Armée de ['Air Santé CA SEA ~ U l
Bonjour, G

Bienvenue sur votre

espace d'information Déconnexion

Etr‘ I“S \I-St d mardi 7 février 2017 -
i = - Mon profil

de santé des ¢
Séminaire réserve,
SSA D) Y
mercredi 19 octol e B C ‘ > Mes candidatures u

2016 06:24

Ecole du Val-de- Bourse des Emplols de la Réserve P e e e e e -l
. t; > , Qu'est-ce qu'un ~
Séminaire réserve SSA Réservste 7 ———— e 1> SIROCO |
A E jeudi 16 juin 2016 I Mon espace L
Amphithe: Sl | N N BN
I Bonjour, GUI -3 = =2
| < Demander un abonnement

SIREM évolue, bientot SIROCO

& Imprimer

a un SIROCO

« Pour permettre l'intégration du module SIROCO 4 votre site SIREM les fonctionnalités du site seront réduites a compter I >0
du 26 octobre a
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4.2 Visuel du tableau de bord :

LYN Guil Portall SIRéM Déconneson

<
» S SOURCES SIRH © “«m» v !
.’.' ,' . A * g Disponibiités om
\‘. "‘\‘ *' "‘ . o ACtivités [ ] n
2 30
Qui NR NPJA
it Ol oo b n 0@ Informations n
4.3 Spécificités :
0. Q
Information sur I’ESR en cours Indication sur validité de la visite
(si ESR) ESR VIVIP médicale périodique.
Nombre de jours consommés 2 30 Nombre de jours alloués dans le SIRH

dans le SIRH (si ESR en cours) (si ESR en cours)

NJR NPJA

n AF : nombre de SIROCO

Nombre d’abonnement Mes SIROCO : @ dont AF: @ suivi (uniquement pour
SIROCO effectif administrateur).

S'abonner a un nouveau SIROCO

CIIRAA-AIX EN PROVENCE v

Liste des SIROCO en
ClIIRAA-auxerre v

abonnement
CIIRAA-caen v
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« ap Février 2017 Mars 2017

Disponibilités

Activités

- La barre verticale rouge indique la date d’aujourd’hui et une pression sur le carré noir
réinitialise I'affichage par défaut.

- La ligne ‘Disponibilité’ permet de visualiser les dates pour lesquelles vous avez signalé vos
disponibilités.

- La ligne ‘Activités’ permet de visualiser ses demandes de participation a une activité. Quatre
couleurs indiquent I'état de la demande :

demande en cours
Bl demande en liste d’attente
B demande non retenue
| participation acceptée

© Informations

Aucune informations disponibles.

Zone d’information ou d’alerte émise par I'armée
ou la zone SIROCO d’appartenance

5 Visualiser ses SIROCO
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6 Déclarer ses disponibilités

6.1 Acces a ses disponibilités

Mon tableau de bord

Mon espace

[:] «E» Février 2017
" 7 : 9 Mon tableau de bord
Disponibilités
Activités
VMP
NPJA
FIROCO : @D dont AF : @
S'abonner a un nouveau SIROCO Auc
-AIX EN PROVENCE v
-auxerre v
-caen v

6.2 Méthode 1 : en entrant ses dates et en validant

Début de disponibilité Fin de disEJnibiI‘rté

P L I®

n Je suis disponible Annuler ma disponibilité|

6.3 Méthode 2 : en validant une ou plusieurs dates depuis le calendrier

[ parannée [EESUNEN par semaine ‘ Aujourd'hui ‘ Aller au mois ]

Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim
1 2 3 a 5
Je n'étais pas Je n'étais pas Je n'étais pas Je n'étais pas Je n'étais pas
disponible disponible disponible disponible disponible
6 7 8 9 10 n @ 13 1
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Je n'étais pas ‘ ‘ Je m'étais pas + - -
disponible disponible I I

L B B & |
I 13 I 14 15 16 17 18 19 p—
+ + + Disponible + + +
L - - -l

20 2 2 23 24 25 26

+ + + + + + +

6.4 Annuler ses disponibilités :

Soit en rentrant ses dates (méthode 1) et « annuler ma 16 .
disponibilité », soit en cliquant sur « DISPONIBLE » dans le Disponible n
calendrier (méthode 2)

M.a.j : mars 2017 8/12 Version 1.0



7 Participer a une activité

7.1 Acces au calendrier des événements

SROCO

Février, 2017

Calendrier des événements
L-----------.

| aertes Infoeemnations

Mex Jeu Ven

1 2 3

1 dispo 1 dispo 2dispo
8 9 10

4 dispo 2 05p0 3dispo

7.2 Calendrier des événements

Evénements a venir

Février, 2017

Y
Par année QEEIANMEN Par semaine | Aujourd’hui | Aller au mois =N

IActivités IAIertes Informations Tous

I Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim I
o | 1 2 3 4 5 |
Inscriptions 1 dispo 1 dispo 2 dispo 1 dispo 3 dispo
ouvertes I I
Participants : 0 | |
’_e‘c“"'-téi c I s 7 8 9 10 1 @ |
testBA 705 | 6 dispo 6 dispo 4 dispo 2 dispo 3 dispo 1 dispo |
08h00 - 17h00 - 0 Jours I 08:00 m.a.l
restants I 08:00 TEST 08:00 TEST 08:00 Activité I
I RFR RFR 1 I
Inscriptions
E H.En..;,.- I I I 03:00 Activité I
L---------------__!_-___--_-__- __-------l
RFR
I EUROSATORY 2017
Début: Mardi 14 Février 2017
. e . ) Fin: Jeudi 16 Février 2017
Un clic sur 'événement choisi permet d’en Heure: 04:00
afficher les informations et d’y accéder 14 Evénement sur plusieurs jours
3 dispo
b N E N 1§ |
04:00 I 04:00 04:00
eurosaTorY ] eurosatory EUROSATORY
2017 1| 2017 2017
- h R _§ N _§ |
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7.3 S’inscrire a une activité

Places restantes pour cet événement: 9

Participer a cet événement: @Oui () Non

Ellquer pour enmyer

Places restantes pour cet événement: 9 L N N N BN BN BN BN B . -.

Participer a cet E\FEHEITIEI'It @®O0ui  (Non
N N . . ..y

'l

Participants

En attente d'approbaticn : 0

Retenu : 1
Non retenu: 0
En file d'attente : 0

7.4 Validation de I'activité

qﬂessa ge

Votre participation a été enregistrée
Votre participation doit &re approuvée par l'organisateur

Un courriel est envoyé a I'administrateur en charge de I'activité.

Il devra, éventuellement, valider votre participation a I'activité. Si votre choix est de
participer.

L’abonné peut visualiser I'ensemble des activités dont il a demandé a participer dans « Mon
espace » sous-menu « Mes inscriptions »

7.5 Suivre ses activités

b 3

Mon espace

]
€5 INsCriptions
L----------I

ot e 12/02/2018.

Datede Datede

début fin Description ville
Lundi 13 | Vendredi Mission de représentation auprés de la SAIN
Février 17 Février ~ délégation AIR du SOFINS 2017.

2017 2017

Unique en Europe, le SOFINS. Special
Operation Forces Innovation Network
Seminar est un concept inédit conjuguant
innovations technulogmues ettests en

P T
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8 Boite mél

8.1 Acces a la boite mél

8.2 Sélection des destinataires : administrateurs

Envoyer a Ajouter des destinataires ...

Sélectionner des destinataires

Liste des administrateurs | Liste des abonnés Liste de diffusion personnelle @ externes Annuler Ajouter n

A SIROCO

Tout sélectionner

AIR  ZS-ADMIN AIR a ADMIN-AIR siroco-air.admin@defense.gouv.fr voir le(s) admin(s)
AR ZS-ADMIN AIR ORA-AA siroco-air.ora@defense.gouv.fr Voir le(s) admin(s)
AIR  ZS-BORDEAUX-MERIGNAC  ClIIRAA106 siroco-air.ciiraa’l 06@defense.gouv.fr

Voir le(s) admin(s)

Sélection du SIROCO puis « ajouter » pour contacter les administrateurs
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8.3 Sélection des destinataires : membres du SIROCO

Option disponible pour certains SIROCO seulement

. 1
Envoyer a Ajouter des destinataires .

Sélectionner des destinataires

de diffusion personnelle @ externes Annuler | REETEITC n

Liste des administrateurs I

Recherche rap de...

Tout sélectionner

AIR Z5-ADMIMN AIR n ADMIN-AIR AD| Fresneau Stéphane
AR ZS-ADMIN AIR ADMIN-AIR CCH Herault Stéphane
AR ZS-ADMIN AIR ADMIN-AIR CIVIL Forestier Robin

Sélection des membres du SIROCO puis « ajouter »
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